
証明書の交付をご希望される方は、下記要領にしたがって申請を行ってください。

① 受験資格を満たしているか確認　例：ケアマネ受験は、国家資格（登録日以降）に関わる業務に従事した期間

② 「実務経験証明書発行　申請書（退職者用）」の作成　（法人様式）

※申請書（記載例）をご確認ください。

③ 返信用封筒に切手を貼付け、申請者の住所と氏名を正確に記載

④ 介護福祉士受験など必要な申請書を関係機関より入手

※社会福祉振興・試験センターのホームページなど

⑤ ②～④を下記、法人本部所在地へ提出

⑥ 発行担当者が申請に必要な書類を確認し、申請書記入の電話番号に連絡

⑦ 申請に必要な書類に不備がなければ、担当者より発行手数料振込みの依頼
申請者 ⑧ 下記、振込先口座に手数料を支払（振込依頼人名：申請者氏名）

⑨ 入金の確認

⑩ 証明書を発行し、③の返信用封筒にて送付

□　ご申請者の都合で、下記に該当する場合は、証明書の発行をいたしません。

　　①　 申請書の記入漏れなど

　　②　 返信用封筒（切手貼付け、住所・氏名記載）の未提出

　　③　 発行手数料の未納

□　証明書を発行することができない場合

□　発行に必要な期間

発行までには、ご入金日より、通常10～14営業日かかります。　※営業日とは、土日祝日を除いた平日

送付からお受け取りまでの日数も考慮し、余裕をもって申請ください。

□　免責事項

□　発行手数料：2,000円+消費税

※　振込手数料は、ご負担ください。

□　返金

三井住友銀行　　　三宮支店

普通　９２３３４６６

社会福祉法人　甲有会（シャカイフクシホウジン　コウユウカイ）

※ 振込依頼人名は、申請者の氏名でお願いいたします。

社会福祉法人　甲有会

〒658-0045　神戸市東灘区御影石町1丁目1-32　（証明書発行担当　宛）

078-811-3190 （受付時間：平日　9：00～17：00）

実務経験証明書発行 ~申請の手引き~　（退職者用）

いかなる事由でも手数料のご返金はいたしません。上記留意事項のご理解ご了承をお願いいたします。

TEL

2019年1月23日現在

発行手数料と返金

留意事項（必ずご確認ください）

申請～証明書発行までの全体像

申請者

法人

法人

ご依頼の証明対象期間の一部が退職日から３～５年以上遡る場合は、人事労務に関係する保存期

限を過ぎているため証明できない場合があります。

発行に必要な期間不足、申請書の記入漏れ・誤記載、返信用封筒の不備（郵便料金不足、住所

氏名の誤記載・未記載）、申請書記入の電話番号に連絡してもつながらない場合などに関しては、一

切責任を負いかねます。

実務経験証明書発行申請に関するお問い合わせ

発行手数料　振込先口座　※振込手数料はご負担ください。

法人本部

所在地

法人名


